  Администрация Княгининского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.03.2019                                                                               № 204
	Об утверждении административного регламента администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных услуг» администрация Княгининского района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными» (далее – административный регламент).
2. Отделу юридического контроля и взаимодействия с органами местного самоуправления администрации Княгининского района обеспечить предоставление государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными» в соответствии с утвержденным административным регламентом.
3. Организационно-правовому отделу администрации Княгининского района обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Княгининского района Нижегородской области.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела юридического контроля и взаимодействия с органами местного самоуправления администрации Княгининского района Л.В. Чурикову. 
Глава местного самоуправления района                                                Д.А. Тараканов
                                                                                  Утвержден

                                                                                         постановлением администрации

                                                                                Княгининского района

                                                                                 Нижегородской области

                                                                                          от 20.03.2019 № 204
  Административный регламент администрации Княгининского района 

Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента.


Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной услуги «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными» (далее – государственная услуга) и определяет стандарт предоставления государственной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги, а также формы контроля за исполнением  административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц.

1.2.  Круг заявителей.

Получателями государственной услуги являются граждане Российской Федерации, опекуны или попечители совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, состоящих на учете в органе опеки и попечительства Княгининского района Нижегородской области, за исключением граждан, назначенных опекунами (попечителями) при предварительной опеке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления государственной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

в устной форме – по телефону к специалисту отдела юридического контроля и взаимодействия с органами местного самоуправления администрации Княгининского района (далее - должностное лицо Администрации). Должностное лицо Администрации, осуществляющее информирование по телефону, должно принять все необходимые меры для дачи полного, достоверного и оперативного ответа на поставленные вопросы;     

в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

в электронной форме – по электронной почте, путем направления обращения через портал с указанием адреса заявителя (председателя заявителя).

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги (лично или по телефону), обязано относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Индивидуальное письменное информирование по вопросам предоставления государственной услуги осуществляется при наличии письменного обращения заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. Должностное лицо, ответственное за предоставление государственной услуги, направляет ответ письмом, электронной почтой, факсом, либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя в простой, четкой и понятной форме с указанием ФИО, номера телефона исполнителя.

Личный прием заявителей осуществляется должностным лицом Администрации. 

На информационных стендах администрации Княгининского района Нижегородской области (далее – Администрация) размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

место расположения, режим работы, номера телефонов и электронные адреса Администрации;

справочная информация о должностных лицах, предоставляющих государственную услугу: ФИО, место размещения, часы приема;

форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления государственной услуги;

порядок предоставления государственной услуги;

основания отказа в приеме документов;

основания отказа в предоставлении государственной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При изменении информации по предоставлению государственной услуги осуществляется   ее периодическое обновление.

Консультации оказываются бесплатно должностными лицами, уполномоченными на проведение консультаций.

Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего государственную услугу:

Отдел юридического контроля и взаимодействия с органами  местного самоуправления администрации Княгининского района Нижегородской области (далее - Отдел).

Почтовый адрес: 606340, Нижегородская область, Княгининский район, г.Княгинино, ул.Свободы, д.45, каб. № 39.

График работы: 

понедельник-пятница – 08.00-17.00;

обеденный перерыв – 12.00-13.00;

суббота-воскресенье – выходные дни.

Контактные телефоны: 8(83166) 4-09-11

Факс: 8(83166) 4-09-11

Адрес официального сайта администрации Княгининского района Нижегородской области: admknyaginino.ru
Адрес электронной почты: official@adm.kng.nnov.ru
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ.

2.1.  Наименование государственной услуги.

Наименование государственной услуги – «Выдача предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего государственную услугу.

Органом исполнительной власти, предоставляющим государственную услугу, является администрация Княгининского района Нижегородской области.

Прием заявлений и документов граждан, информирование по вопросам предоставления государственной услуги, осуществление необходимой работы, в том числе выдача документов осуществляется специалистом отдела юридического контроля и взаимодействия с органами местного самоуправления администрации Княгининского района Нижегородской области.

Рассмотрение вопросов по реализации полномочий органа опеки  и попечительства в отношении совершеннолетних граждан и обращений заявителей осуществляется комиссией по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан на территории Княгининского района Нижегородской области, состав которой утверждается муниципальным правовым актом администрации (далее – Комиссия).

На основании решения Комиссии издается муниципальный правовой акт органа опеки и попечительства в форме постановления  администрации, либо осуществляется подготовка письма администрации в соответствии с пунктом 2.3 настоящего административного регламента.

2.3.  Результат предоставления государственной услуги.

Результатами предоставления государственной услуги являются:

- решение о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- решение о выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина;

- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина;

- решение о выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина;

 
- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина.

2.4. Срок предоставления государственной услуги.

Срок предоставления государственной услуги составляет 15 календарных  дней. При подаче документов в Администрацию срок предоставления государственной услуги исчисляется соответственно с момента регистрации документов в Администрации.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.

Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 21.01.2009 № 7);

- Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», № 32, 05.12.1994);

- Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1995, № 48; 1998, № 31; 1999, № 2; № 29; 2000, № 22; 2001, № 24, № 33; № 53; 2002, № 1; № 22; 2003, № 2; № 43; 2004, № 35; 2005, № 1; 2006, № 1; 2007, № 43; № 49; 2008, № 9; № 29; № 30; № 52; 2009, № 18; № 30; 2010, № 50; 2011, № 27; № 30; № 45; № 47; № 49; 2012, № 29; № 30; № 53; 2013, № 8; № 19; № 27; № 48; № 52; 2014, № 26; № 30; № 49; 2015, № 14; № 27; № 48; 2016, № 1); 

- Федеральный закон от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 17, 28.04.2008);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 8 апреля 2011 года) (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственной услуги»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 48, 29 ноября 2010 года) (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927);

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 24.07.2015);

- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от июля 2015 года № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.09.2015);

- Закон Нижегородской области от 06.04.2017 года № 35-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан» (официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 10.04.2017, «Нижегородские новости», № 36 (5879), 05.05.2017);

- Закон Нижегородской области от 05 марта 2009 года № 21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» («Правовая среда», № 19, 14.03.2009 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 45, 14.03.2009);

- Постановление Правительства Нижегородской области от 29 июля 2011 года № 572 «Об опеке и попечительстве совершеннолетних граждан» («Нижегородские новости», № 138, 04.08.2011 («Правовая среда», № 86, 04.08.2011));

- Устав Княгининского района Нижегородской области;

- Настоящий административный регламент;

- Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Нижегородской области и Княгининского района Нижегородской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем в Отдел.

2.6.1.  Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом  совершеннолетнего гражданина предоставляют: 

1) Заявление о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) Копию решения суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным);

3) Копию документа, удостоверяющего личность опекуна (попечителя);



4) Копию документа, подтверждающего полномочия представителя опекуна (попечителя) совершеннолетнего гражданина;

5) Копию документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина, интересы которого затрагиваются;

6) Копию акта о назначении опекуна (попечителя) над совершеннолетним гражданином;

7) Документы, установленные подпунктами 2.6.1.1-2.6.1.8 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.6.1.1. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на заключение договора о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность совершеннолетнего гражданина (в порядке приватизации) предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1- 6 пункта 2.6.1 настоящего административного    регламента;

2) Копию договора социального найма приватизируемого жилого помещения (ордер на жилое помещение);

3) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги приватизируемого жилого помещения;

4) Акт материально-бытового обследования приватизируемого жилого помещения;

5) Копию договора о безвозмездной передаче жилья в собственность (в случае, если совершеннолетний гражданин участвовал в приватизации), копию свидетельства о праве собственности на жилое помещение и (или) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из ЕГРН). 

2.6.1.2. Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на отказ от принадлежащего совершеннолетнему гражданину преимущественного права покупки доли в праве общей долевой собственности на жилое  помещение предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

2) Копии правоустанавливающих документов (договор о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность, договор купли-продажи, договор участия в долевом строительстве, договор дарения, договор мены и т.д.) (далее – правоустанавливающие документы), копию свидетельства о государственной регистрации права собственности и (или) выписки из ЕГРН на отчуждаемые доли жилого помещения;

3) Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности и (или) выписки из ЕГРН на жилые помещения, собственником (сособственником) которых является совершеннолетний гражданин;

         4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение, собственником (сособственником) которого является совершеннолетний гражданин, с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц. В случае если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина.

2.6.1.3. Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на отказ от принадлежащих совершеннолетнему гражданину прав (отказ от наследства) предоставляют:

         1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

         2) Копию выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение, в котором на регистрационном учете по месту жительства состоит совершеннолетний гражданин;

         3) Информацию, предоставленную нотариусом о составе наследуемого имущества и наличии долгов наследодателя;

         4) Копии документов, подтверждающих наличие в собственности совершеннолетнего гражданина движимого и недвижимого имущества (копии свидетельств о государственной регистрации права собственности и (или) выписок из ЕГРН на наследуемое имущество).

2.6.1.4. Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства на передачу жилых помещений в залог  предоставляют:

         1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

         2) Копии правоустанавливающих документов, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности и (или) выписки из ЕГРН на жилое помещение, передаваемое в залог;

         3) Уведомление (письмо) кредитной организации о даче согласия на выдачу кредита с указанием срока и суммы кредита на приобретение жилого помещения, собственником (сособственником) которого будет совершеннолетний гражданин.

2.6.1.5.  Для рассмотрения вопроса о выдаче предварительного разрешения на раздел недвижимого имущества в натуре или выдел долей предоставляют:

         1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта  2.6.1 настоящего административного регламента;

      

2) Копии правоустанавливающих документов на недвижимое имущество;

      
3) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости;

      
4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

      
5) Копии выписок из ЕГРН на отчуждаемое жилое помещение либо земельный участок;

      
6) Акт материально-бытового обследования жилого помещения (если предметом договора является жилое помещение);

      
7) Предварительный договор о разделе недвижимого имущества в натуре или выделе долей (с обязательным выделением доли в собственность совершеннолетнего гражданина);

      
8) Заключение проектной организации о возможности раздела жилого помещения в натуре.

2.6.1.6. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на заключение договора найма, безвозмездного пользования, аренды недвижимого имущества, принадлежащего совершеннолетнему  гражданину предоставляют:

      
1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

      
2) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости;

      
3) Копии выписок из ЕГРН на недвижимое имущество;

      
4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

      
5) Предварительный договор найма (безвозмездного пользования, аренды) недвижимого имущества;

      
6) Акт материально-бытового обследования жилого помещения (если предметом договора является жилое помещение);

      
7) Реквизиты расчетного  счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления суммы арендной платы (платы за наем).

2.6.1.7. Для рассмотрения вопроса о заключении договора доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом совершеннолетнего гражданина предоставляют:

      
1) Документы, установленные подпунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

      
2) Копии правоустанавливающих документов на недвижимое и ценное движимое имущество;

      
3) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости;

      
4) Копии выписок из ЕГРН на недвижимое имущество;

     
5) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение (если объектом доверительного управления является данное жилое помещение);

      
6) Акт материально-бытового обследования жилого помещения, иных объектов недвижимости, являющихся объектами доверительного управления;

      
7) Предварительный договор доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом совершеннолетнего гражданина.

2.6.1.8. Для получения предварительного разрешения органа опеки и попечительства для перерегистрации или совершения сделок по отчуждению транспортных средств предоставляют:

      
1) Документы, установленные под пунктами 1-6 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента;

      
2) Копию паспорта транспортного средства;

      
3) Копию свидетельства о регистрации транспортного средства;

      
4) Копию свидетельства о праве на наследство по закону (завещанию);

      
5) Предварительный договор купли-продажи транспортного средства;

      
6) Реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления денежных средств от продажи транспортного средства. 

2.6.2. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина предоставляются:

1)  Заявление о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина, составленное по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

2)  Копию решения суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным);

3)  Копию документа, удостоверяющего личность опекуна (попечителя);

4)  Копию документа, подтверждающего полномочия представителя опекуна (попечителя) совершеннолетнего гражданина;

5)  Копию документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина, интересы которого затрагиваются;

6)  Копию акта о назначении опекуна (попечителя) над совершеннолетним гражданином;

7)  Заявление и иные документы, подтверждающие отсутствие родственных связей между опекуном, попечителем, их супругами и близкими родственниками и гражданином, который является собственником отчуждаемого или приобретаемого жилого помещения;

8)  Документы, установленные пунктами 2.6.2.1-2.6.2.7.

2.6.2.1. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества согласно решению суда о принудительном обращении взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога предоставляются:

1) Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 2.6.2 настоящего административного регламента;

2) Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемые объекты недвижимого имущества;

3) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов, кадастровых планов на недвижимое имущество и (или) справки о технических характеристиках объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4) Копии выписок из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на отчуждаемые жилые помещения с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

5) Копии выписок из ЕГРН на недвижимое имущество;

6) Акты материально-бытового обследования на отчуждаемые жилые помещения;

7) Отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемых жилых помещений;

8) Предварительные договоры на отчуждаемые жилые помещения;

9) Решение суда о принудительном обращении взыскания на недвижимое имущество совершеннолетнего гражданина с отметкой о вступлении в законную силу;

10) Реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для перечисления денежных средств от продажи недвижимого имущества.

2.6.2.2.  Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего гражданина предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего административного регламента;

2) Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое жилое помещение, а также на земельный участок, если по договору ренты отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

3) Копии технического паспорта, кадастрового паспорта на отчуждаемое жилое помещение и (или) справки о технических характеристиках отчуждаемого объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если по договору ренты отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на отчуждаемое жилое помещение с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

5) Копии выписок из ЕГРН на жилое помещение, а также земельный участок, если по договору ренты отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

6) Акт материально-бытового обследования на отчуждаемое жилое помещение;

7) Отчет об оценке рыночной стоимости отчуждаемого жилого помещения;

8) Предварительный договор ренты;

9) Документы, подтверждающие наличие (отсутствие) в собственности совершеннолетнего гражданина иных жилых помещений, помимо отчуждаемого по договору ренты (копия выписки из ЕГРН на объекты недвижимости).

2.6.2.3. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде совершеннолетнего гражданина предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего административного регламента;

2) Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения, а также на земельный участок в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

3) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов на отчуждаемое и приобретаемое  жилые помещения и (или) справки о технических характеристиках отчуждаемого и приобретаемого объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если предметом договора мены является индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации  совершеннолетнего гражданина;

5) Копии выписок из ЕГРН на недвижимое имущество (отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения, а также земельного участка, если по договору ренты отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке);

6) Акты материально-бытового обследования на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

7) Отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений;

8) Предварительный договор мены жилых помещений;

9) Письменный отказ остальных участников долевой собственности от преимущественного права приобретения отчуждаемой доли в праве общей собственности на имущество в случае отчуждения принадлежащей совершеннолетнему гражданину доли в праве общей долевой собственности постороннему лицу.

Отчуждение жилого помещения, принадлежащего подопечному, при перемене места жительства подопечного осуществляется при условии, если взамен отчуждаемого жилого помещения приобретается иное, не менее равноценное, жилое помещение, за исключением случаев, установленных подпунктом 2.6.2.6 настоящего Административного регламента.

2.6.2.4. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению принадлежащего совершеннолетнему гражданину жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) при перемене места жительства с одновременным  приобретением  иного жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего административного регламента;

2) Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения, а также на земельный участок, если отчуждается или приобретается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

3) Копии технических паспортов, кадастровых паспортов на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения и (или) справки о технических характеристиках указанных объектов недвижимости, а также план земельного участка в случае, если отчуждается или приобретается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги  на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

5) Копии выписок из ЕГРН на объекты недвижимости (отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения, а также земельного участка, если отчуждается или приобретается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке);

6) Акты материально-бытового обследования на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

7) Отчеты об оценке рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений;

8) Предварительные договоры купли-продажи на отчуждаемое и приобретаемое жилые помещения;

9) Письменный отказ остальных участников долевой собственности от преимущественного права приобретения отчуждаемой доли в праве общей собственности на имущество в случае отчуждения принадлежащей совершеннолетнему гражданину доли в праве общей долевой собственности постороннему лицу.

2.6.2.5. В случае отчуждения жилого помещения (доли в праве на жилое помещение) в связи с участием совершеннолетнего гражданина в долевом строительстве многоквартирного дома предоставляют:

1) Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего Административного регламента;

2) Договор участия в долевом строительстве жилого дома, договор уступки права требования,  прошедшие государственную регистрацию в порядке, установленном действующим законодательством;

3) Разрешение органа местного самоуправления на строительство жилого дома;

4) Справку застройщика о готовности дома или нормативный акт органа местного самоуправления о вводе жилого дома в эксплуатацию;

5) Письмо застройщика объекта, гарантирующее, что до срока ввода в эксплуатацию жилого дома остается не более шести месяцев;

6) Нотариально удостоверенное заявление кого-либо из родственников совершеннолетнего гражданина или иных лиц, гарантирующих предоставление жилого помещения, принадлежащего им на законных основаниях, для проживания в нем заявителя с совершеннолетним гражданином до момента завершения строительства жилого помещения, приобретаемого по договору участия в долевом строительстве жилого дома, с приложением нотариально удостоверенной копии правоустанавливающего документа на предоставляемое для временного проживания жилое помещение;

7) Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на предоставляемое для  временного проживания жилое помещение.

2.6.2.6. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению жилого помещения в связи с выездом на постоянное место жительства за пределы Российской Федерации предоставляют:

1)  Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего административного регламента;

2)  Копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое жилое помещение, а также на земельный участок в случае, если отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном  земельном участке;

3)  Копии технического паспорта, кадастрового паспорта на отчуждаемое жилое помещение и (или) справки о технических характеристиках указанного объекта недвижимости, а также план земельного участка в случае, если отчуждается   индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4)  Копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на отчуждаемое жилое помещение с указанием всех зарегистрированных и временно отсутствующих лиц, а в случае, если совершеннолетний гражданин зарегистрирован по другому адресу, - и с места регистрации совершеннолетнего гражданина;

5)  Копии выписок из ЕГРН на отчуждаемое жилое помещение, а также на земельный участок, если отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

6)  Акт материально-бытового обследования на отчуждаемое жилое помещение

7)  Отчет об оценке рыночной стоимости отчуждаемого жилого помещения;

8)  Предварительный договор по отчуждению жилого помещения;

9)  Соответствующий документ компетентного органа, подтверждающий разрешение на въезд в иностранное государство на постоянное место жительства, либо о постоянном  проживании законного представителя вместе с совершеннолетним гражданином в иностранном государстве (виза, вызов на постоянное место жительства и др., при этом гостевая виза не является основанием для выдачи предварительного разрешения на совершение сделки с имуществом совершеннолетнего гражданина).

При совершении сделки с последующим приобретением жилого помещения на территории другого государства дополнительно предоставляются реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации, для зачисления на этот счет суммы, причитающейся совершеннолетнему гражданину от продажи жилого помещения.

Документы компетентных органов иностранных государств, разрешающие въезд на постоянное место жительства, содержащие соответствующие реквизиты, должны быть переведены на русский язык переводчиком, имеющим лицензию, и нотариально заверены.

2.6.2.7. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества в исключительных случаях,  если этого требуют интересы подопечного предоставляют:

1)  Документы, установленные подпунктами 1-7 пункта 6.2.2 настоящего административного регламента;

2)  Копии правоустанавливающих документов на недвижимое имущество, подлежащее отчуждению;

3)  Копии выписок из ЕГРН на отчуждаемое жилое помещение, а также на земельный участок, если отчуждается индивидуальный жилой дом, расположенный на данном земельном участке;

4)  Медицинские и иные документы в соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 20 Федерального закона от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», подтверждающие необходимость проведения дорогостоящего лечения и т.п., а также документы, содержащие финансовое обоснование предстоящих затрат;

5)  Реквизиты расчетного счета для перечисления денежных средств для их последующего целевого использования в соответствии с предоставленными медицинскими и иными документами.

Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на совершение согласно пункту 4 статьи 292 Гражданского кодекса Российской Федерации сделки по отчуждению жилого помещения, где проживает совершеннолетний гражданин или за ним сохранено право пользования предоставляют документы, определенные в пункте 2.6.2.4 настоящего административного регламента, за исключением документов, указанных в подпунктах 7, 9 пункта 2.6.2.4 настоящего административного регламента.

2.6.3. Для принятия решения о выдаче предварительного разрешения на снятие  с расчетного счета и расходование денежных средств, принадлежащих совершеннолетнему гражданину (за исключением денежных средств, зачисленных на отдельный номинальный счет, открытый опекуном  или попечителем в соответствии с главой 45 Гражданского кодекса Российской Федерации), предоставляют:

1) Заявление о выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

2) Копию решения суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспособным);

3) Копию документа, удостоверяющего личность опекуна (попечителя);

4) Копию документа, подтверждающего полномочия представителя опекуна (попечителя) совершеннолетнего гражданина;

5) Копию документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего гражданина, интересы которого затрагиваются;

6) Копию акта о назначении опекуна (попечителя) над совершеннолетним гражданином;

7) Реквизиты расчетного счета, открытого на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации;

8) Документ, содержащий сведения об остатках денежных средств на расчетном счете, открытом на имя совершеннолетнего гражданина в кредитной организации;

9) Гарантийное обязательство опекуна (попечителя) о расходовангии денежных средств совершеннолетнего гражданина, находящихся на его расчетном счете, исключительно на нужды подопечного, с последующим представлением отчета об использовании имущества совершеннолетнего гражданина;

10) Документы, подтверждающие необходимость снятия и расходования денежных средств на нужды недееспособного гражданина (счет-фактура, смета расходов, договор на оказание медицинских услуг и т.д.);

11) Решение организации, оказывающей социальные услуги, о необходимости снятия и расходования денежных средств на нужды совершеннолетнего гражданина, находящегося на стационарном социальном обслуживании, с указанием номера счета, с которого планируется снятие денежных средств;

12) В случае необходимости приобретения с использованием денежных средств совершеннолетнего гражданина мебели, техники и иных предметов бытового назначения дополнительно предоставляются:

- копии выписки из лицевого счета и (или) выписки из домовой книги на жилое помещение, на регистрационном учете в котором состоит совершеннолетний гражданин, с указанием всех зарегистрированных по данному адресу лиц;

- акт материально-бытового обследования условий проживания совершеннолетнего гражданина.



Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, предоставляются заявителем непосредственно в администрацию Княгин   инского района Нижегородской области лично.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

1. Выписка из финансового-лицевого счета.  

2. Выписка из ЕГРН на недвижимое имущество.

Данные документы заявитель вправе предоставить самостоятельно, либо администрация Княгининского района Нижегородской области запросит сведения содержащиеся в документе, при помощи межведомственного запроса. 

К документам, необходимым для предоставления государственной услуги, предъявляются следующие требования:

- документы должны содержать реквизиты, наличие которых согласно законодательству Российской Федерации является обязательным (номер, дата, подпись, печать);

- документы должны быть исполнены четко, подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми;

- если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ.

2.8.   Запрещается требовать от Заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с  предоставлением государственной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Княгининского района, находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий государственную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.9.     Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является:

- несоответствие статуса заявителя, обратившегося за предоставлением государственной услуги, категориям заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

- заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени, отчества заявителя и его почтового адреса для ответа;

- предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных п.2.6 настоящего административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- несоответствие предусмотренных документов требованиям законодательства РФ.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

- в документах выявлены недостоверные или искаженные сведения;

- выявлены обстоятельства, установленные статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации и Главой 4 Правовой режим имущества подопечного Федерального Закона «Об опеке и попечительстве», препятствующие выдаче заявителю предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного (не полностью дееспособного) гражданина;

- наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом  (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

В перечень необходимых и обязательных услуг, предусматривающий обращение самого заявителя в иные организации, участвующие в предоставлении государственной услуги входят выдача документа об оценке рыночной стоимости объекта недвижимого имущества (на продаваемое жилое помещение и на приобретаемое жилое помещение).

2.12. Размер платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.

Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления с документами, необходимыми для предоставления государственной услуги, составляет 15 минут.

Проверка предоставленных заявителем документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 2.7  настоящего  административного регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим административным регламентом, составляет 25 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок ожидания регистрации принятых заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в журнале учета обращений граждан, составляет 5 минут.

Журнал учета обращений граждан ведется на бумажном носителе.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявлений о предоставлении государственной услуги.

Вход в помещение оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа, осуществляющего исполнение государственной услуги и режиме его работы.

В помещениях для предоставления государственной услуги размещаются информационные стенды, содержащие информацию, указанную в пункте 1.3 настоящего административного регламента.

Прием получателей государственной услуги осуществляется в специально выделенном для этой цели помещении, соответствующем комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места предоставления государственной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Помещение, предназначенное для ожидания предоставления государственной услуги, информирования о предоставлении государственной услуги и для заполнения заявлений, оборудуется стульями, креслами, столами, канцелярскими принадлежностями, бланками заявления.

В местах ожидания и непосредственного предоставления государственной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санаторно-бытовые помещения.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

1) Условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;

2) Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное кресло и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

3) Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учетом ограничения их жизнедеятельности;

5) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6) Допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7) Допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8) Оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления государственной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к объектам предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов в пределах бюджетных ассигнований, ежегодно предусматриваемых на эти цели в бюджетах бюджетной системы Российской Федерации.

2.16. Показатели доступности и качество государственной услуги.

Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении государственной услуги;

- удобство графика работы Администрации;

- соответствие порядка и результата предоставления государственной услуги требованиям нормативных правовых актов, в соответствии с которыми государственная услуга предоставляется;

- степень квалификации уполномоченных должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб граждан.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1.  Перечень административных процедур.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация должностным лицом Администрации заявлений с прилагаемыми документами, указанными в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

- проведение материально-бытового обследования жилого помещения (при необходимости согласно требованиям настоящего административного регламента);

- рассмотрение Комиссией документов и принятие решения в соответствии с пунктом 2.3 настоящего административного регламента, которое является основанием для подготовки должностным лицом Администрации соответствующего проекта постановления администрации либо письма администрации.

3.2. Блок-схема предоставления государственной услуги.

Последовательность административных процедур предоставления государственной услуги предоставлена на блок-схеме (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

3.3.  Описание административных процедур.

3.3.1. Прием и регистрация заявления, поступившего в администрацию Княгининского района.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении государственной услуги с приложением полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, подлежащими предоставлению заявителем, а также с документами, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, - в случае если заявитель предоставил их по собственной инициативе.

Прием и регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, осуществляется должностным лицом Администрации при личном обращении в присутствии заявителя.


Должностное лицо  Администрации осуществляет регистрацию в сроки, предусмотренные пунктом 2.14 настоящего административного регламента, следующим образом:


1.Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;


2.Проверяет полномочия заявителя;


3.Проверяет правильность заполнения формы заявления и комплектность документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;


4.Проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;


5.Сверяет подлинники с копиями документов, заверяет каждую копию документа и отмечает штампом «Копия верна», ставит подпись с расшифровкой фамилии и указывает дату сверки копии, после чего оригинал возвращается заявителю. 


6.Регистрирует заявление и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, в журнале учета обращений граждан с указанием даты принятия заявления, иных необходимых сведений.  


Должностное лицо Администрации в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах документы в соответствии с настоящим административным регламентом (в случае непредставления заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, самостоятельно).    
3.3.2.  Проведение материально-бытового обследования жилого помещения. 

После  приема и регистрации заявления и документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего  Административного  регламента,  Комиссия в   течение   7   дней   со   дня   представления  документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, производит материально-бытовое обследование жилого помещения. Результаты обследования указываются в акте, который оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования, подписывается членами Комиссии, проводившими проверку, и утверждается руководителем Администрации.

 3.3.3. Рассмотрение пакета документов и принятие решения Комиссией по результатам их рассмотрения является основанием для выдачи:

- решение о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- решение о выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина;

- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на отчуждение недвижимого имущества совершеннолетнего гражданина;

- решение о выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина;

 
- решение об отказе в выдаче предварительного разрешения на снятие и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина.

Комиссия осуществляет свою деятельность на основании Положения о Комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних граждан, утверждаемого постановлением Администрации.

Комиссия собирается в день вынесения на нее должностным лицом Администрации пакета документов.

Принятое на заседании Комиссии решение оформляется протоколом заседания Комиссии и подписывается председателем Комиссии и всеми членами Комиссии в день проведения заседания Комиссии.

На основании протокола заседания Комиссии должностное лицо Администрации, в день оформления и подписания протокола заседания Комиссии,   готовит проект правового акта  Администрации о выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного гражданина или письмо Администрации об отказе в выдаче такого разрешения, с указанием причин отказа.

Правовой акт Администрации или письмо Администрации подписывается главой местного самоуправления Администрации (должностным лицом, исполняющим обязанности главы местного самоуправления  администрации Княгининского района) и  сведения о его регистрации заносятся должностным лицом Администрации в журнал обращений граждан в день его подписания.

Правовой акт Администрации или письмо Администрации на бумажном носителе вручается должностным лицом Администрации заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с письмом Администрации об отказе в выдаче предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего недееспособного гражданина должностное лицо Администрации возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в Администрации.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятие ими решений осуществляется на основании акта администрации Княгининского района,  положений о структурных подразделениях, должностных регламентов и должностных инструкций.

4.2. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется администрацией Княгининского района.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) работников администрации Княгининского района Нижегородской области.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании квартальных, полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления государственной услуги отдельным категориям получателей государственной услуги) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги).

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области;

7) отказ должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги.

9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Нижегородской области.

10) требование у заявителя при предоставлении государственной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронном виде.

Прием жалоб Администрацией осуществляется по адресу и  часы работы Администрации, указанные в пункте 1.3 настоящего Регламента.

Жалоба может быть направлена по почте, в электронном виде по средством официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также быть принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица Администрации, решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется  посредством системы досудебного обжалования);

3) сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица (государственного служащего) органа, предоставляющего государственную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица (государственного служащего) органа, предоставляющего государственную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации  доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления и рассматривается должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае, если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию Администрации, Администрация в течение трех рабочих дней со дня ее регистрации направляется в уполномоченный орган в письменной форме, информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги.

5.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.8 настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10.Заявитель вправе обжаловать решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы в Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к административному регламенту

Администрации Княгининского района

Нижегородской области

по предоставлению государственной услуги

«Выдача предварительного разрешения 

на распоряжение имуществом совершеннолетних 

граждан, признанных судом недееспособными 

или ограниченно дееспособными»

 утвержденному постановлением администрации 

Княгининского района Нижегородской области

от 20.03.2019 N 204                                      
В администрацию Княгининского района

                                              Нижегородской области                                    

                              от ___________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество опекуна)

                                    _______________________________________

                                          проживающего(-ей) по адресу:

                                    _______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

                                    Конт. тел.: ___________________________

Заявление

о выдаче предварительного разрешения

на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина


Прошу выдать предварительное разрешение на _____________________________

(указать вид сделки в соответствии с пунктами 5.3 - 5.10 Порядка, вид

имущества (жилое помещение, доля в праве на жилое помещение, земельный

участок, доля в праве на земельный участок, транспортное средство и т.д.),

адрес местонахождения имущества)

____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

при условии _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробно указать условия совершения сделки, подтверждающие отсутствие

ущемления прав совершеннолетнего гражданина)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)

2)

3)

      "__" __________ 20__ г.                                   ____________ /_________________/

                   (дата)                                                      (подпись)                           (Ф.И.О.)

Приложение N 2

к административному регламенту

Администрации Княгининского района

Нижегородской области

по предоставлению государственной услуги

«Выдача предварительного разрешения 

на распоряжение имуществом совершеннолетних 

граждан, признанных судом недееспособными 

или ограниченно дееспособными»

 утвержденному постановлением администрации 

Княгининского района Нижегородской области

от 20.03.2019 N 204
                                      В администрацию Княгининского района

                                              Нижегородской област                                    

                              от ___________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество опекуна)

                                    _______________________________________

                                          проживающего(-ей) по адресу:

                                    _______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

                                    Конт. тел.: ___________________________

Заявление

о выдаче предварительного разрешения на совершение

сделки по отчуждению недвижимого имущества

совершеннолетнего гражданина


Прошу выдать предварительное разрешение на ____________________________________________________________________________________

(указать вид сделки в соответствии с пунктами 6.1.1 - 6.1.5 Порядка, вид

имущества (жилое помещение, доля в праве на жилое помещение, земельный

участок, доля в праве на земельный участок, транспортное средство и т.д.),

адрес местонахождения имущества)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

при условии _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробно указать условия совершения сделки, подтверждающие отсутствие

ущемления прав совершеннолетнего гражданина)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)

2)

3)

              "__" __________ 20__ г.                                    ____________ /_________________/

                             (дата)                                                         (подпись)                        (Ф.И.О.)

Приложение N 3

к административному регламенту

Администрации Княгининского района

Нижегородской области

по предоставлению государственной услуги

«Выдача предварительного разрешения 

на распоряжение имуществом совершеннолетних 

граждан, признанных судом недееспособными 

или ограниченно дееспособными»

 утвержденному постановлением администрации 

Княгининского района Нижегородской области

от 20.03.2019 N 204
                                      В администрацию Княгининского района

                                              Нижегородской области                                    

                              от ___________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество опекуна)

                                    _______________________________________

                                          проживающего(-ей) по адресу:

                                    _______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

                                    Конт. тел.: ___________________________

Заявление

о выдаче предварительного разрешения на снятие

и расходование денежных средств совершеннолетнего гражданина


Прошу  выдать  предварительное  разрешение на снятие денежных средств с

расчетного счета N ___________________, открытого в ____________________________

                                                                                      (наименование кредитной

                                                                                          организации, в которой открыт счет)

на имя совершеннолетнего гражданина _________________________________________,

                                                                       (фамилия, имя, отчество

                                                                   совершеннолетнего недееспособного гражданина)

и расходование данных денежных средств на ____________________________________

____________________________________________________________________________

(приобретение продуктов питания, лекарственных средств, изделий

медицинского назначения, средств личной гигиены, на осуществление

расходов по содержанию имущества совершеннолетнего гражданина,

оплаты налогов, сборов, государственных пошлин и иных

обязательных платежей и расходование денежных средств

в твердой сумме на иные цели в интересах

совершеннолетнего гражданина)

                  "__" __________ 20__ г.                                 ____________ /_________________/

                               (дата)                                                      (подпись)                      (Ф.И.О.)

Приложение N 4

к административному регламенту

Администрации Княгининского района

Нижегородской области

по предоставлению государственной услуги

«Выдача предварительного разрешения 

на распоряжение имуществом совершеннолетних 

граждан, признанных судом недееспособными 

или ограниченно дееспособными»

 утвержденному постановлением администрации 

Княгининского района Нижегородской области

                                                                                                      от 20.03.2019 N 204
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ







Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну


(попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина











Обращение заявителя с документами





Направление заявителю документа о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну (попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина





Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) опекуну (попечителю) предварительного разрешения на распоряжение имуществом совершеннолетнего гражданина








Рассмотрение пакета документов Комиссией








Проведение материально-бытового обследования жилого помещения (при необходимости согласно требованиям настоящего Административного регламента)





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами


(в день поступления заявления)








