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Администрация Княгининского района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 26.05.2017                                                                                                 № 622
	Об утверждении административного регламента  администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», пунктом 4.1 части 1 статьи 3 Закона Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан», в целях повышения качества исполнения и доступности государственных и муниципальных услуг администрация Княгининского района Нижегородской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» (далее – административный регламент). 

2. Управлению образования администрации Княгининского района обеспечить предоставление государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» в соответствии с утвержденным административным регламентом.
3. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Княгининского района.  
Глава администрации района                                                                     А.Н.Ерофеев
Утвержден

постановлением администрации 

Княгининского района

Нижегородской области

от 26.05.2017  № 622
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент администрации Княгининского района Нижегородской области по предоставлению государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности государственной услуги (далее – государственная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги, межведомственного взаимодействия с органами государственной власти, органами местного самоуправления и подведомственными им организациями, а также порядок внесудебного обжалования действий (бездействия) должностных лиц по предоставлению государственной услуги.
1.2. Круг заявителей
Заявителями могут быть граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, выразившие желаниезаконодательством стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным  Российской Федерации формах (далее - граждане, выразившие желание стать опекунами), обратившиеся в орган, предоставляющий государственную услугу, с запросом о предоставлении государственной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
дееспособныеОпекунами детей могут назначаться только совершеннолетние  лица. Не могут быть назначены опекунами:
- лица, лишенные родительских прав;
- лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества;
- лица, имеющие неснятую или 

(ред. от 22.11.2016)" 
непогашенную судимость
 за тяжкие или особо тяжкие преступления;
- пунктом 6 статьи 127лица, не прошедшие подготовки в порядке, установленном  Семейного Кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
- лица, состоящие в союзе, заключенном между лицами одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лица, являющиеся гражданами указанного государства и не состоящие в браке.
При назначении ребенку опекуна учитываются нравственные и иные личные качества опекуна, способность его к выполнению обязанностей опекуна, отношения между опекуном и ребенком, отношение к ребенку членов семьи опекуна, а также, если это возможно, желание самого ребенка.
Не назначаются опекунами лица, больные хроническим алкоголизмом или наркоманией, лица, отстраненные от выполнения обязанностей опекунов, лица, ограниченные в родительских правах, бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине, а также лица, страдающие заболеваниями, при наличии которых лицо не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную семью. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
государственной услуги

Информацию о предоставлении государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» можно получить:

- непосредственно в управлении образования администрации Княгининского района, расположенном по адресу: 606340, Нижегородская область, город Княгинино, улица Свободы, д. 45 
График работы:
Понедельник-пятница: 8.00-17.00
Перерыв: 12.00-13.00
Суббота, воскресенье – выходные.
Справочный телефон: 8(83166) 4-10-46.
Адрес электронной почты: ruokng@mail.ru.
Адрес сайта: http://ruo-kng.ru.
- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru), в средствах массовой информации;
- на информационных стендах в администрации Княгининского района.

1.4. Консультирование заявителей

Консультации по вопросам предоставления государственной услуги осуществляются специалистом управления образования администрации Княгининского района при личном контакте с заявителями, а также посредством почты и по телефону.

Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста с заявителями:
- при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
- при личном обращении заявителей специалист должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

Наименование государственной услуги  - «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную услугу

Государственная услуга предоставляется администрацией Княгининского района, от имени которой уполномочено действовать управление образования администрации Княгининского района (далее -  Управление образования).
Ответственным за предоставление государственной услуги является специалист Управления образования, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данного действия.
2.3. Результат предоставления государственной услуги
Конечным результатом предоставления государственной услуги является:            
-  постановление администрации Княгининского района о назначении гражданина опекуном;

- постановление администрации Княгининского района об отказе в назначении гражданина опекуном с указанием причин отказа;

- заключение Управления образования о возможности гражданина быть опекуном; 
-  заключение Управления образования о невозможности гражданина быть опекуном с указанием причин.

2.4. Срок предоставления государственной услуги
Срок предоставления государственной услуги составляет не более 10 календарных дней и исчисляется со дня регистрации в Управлении образования заявления о предоставлении услуги с прилагаемыми в полном объеме документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
Срок предоставления государственной услуги со дня подачи запроса с приложением всех необходимых документов, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных систем, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. 

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения, может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителю.

Если окончание сроков, указанных в настоящем административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется в следующие сроки:
- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов запроса о предоставлении государственной услуги не должно превышать 15 минут;
- время ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут;
- время приема документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не должно превышать 15 минут;
- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.04.2008 №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 №423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 14.09.2009 №334 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. №423»;
- Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи»;
- Закон Нижегородской области от 29.12.2004 №161-З «Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите, в Нижегородской области»;

- Закон Нижегородской области от 07.09.2007 №125-З «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности  по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан»;
- Закон Нижегородской области от 05.03.2009 №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;

- Устав Княгининского района Нижегородской области;   
- другие нормативные правовые акты, составляющие правовую основу деятельности органов опеки и попечительства.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
государственной услуги
2.6.1. Документы и информация, в том числе личного хранения, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
б) справка с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);
порядкев) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном, выданное в , устанавливаемом Министерством здравоохранения Российской Федерации (учетная форма N 164/у);
г) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке);
д) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;
пунктом 4 статьи 127е) копия свидетельства или иного документа о прохождении подготовки лица, желающего принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, в порядке, установленном  Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено);
ж) автобиография;
з) копия пенсионного удостоверения (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

В случае личного обращения заявитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
В случае представления документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа опеки и попечительства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", гражданином представляются специалисту Управления образования оригиналы указанных документов.
ПравиламиГражданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном  передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275, в случае отсутствия у него обстоятельств, указанных в пункте 1 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет указанное заключение и документы, предусмотренные подпунктами «а» и «д» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента.
подпунктом «бДокументы, предусмотренные » пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимаются в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, - в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

Заявитель должен предоставить оригиналы документов, указанных в подпунктах «г», е», «ж» и «з»  пункта 2.6 настоящего административного регламента для сличения их с копиями, если последние не заверены в установленном законодательством порядке. После сличения оригиналов с копиями, оригиналы возвращаются заявителю. В случае если заявителем не были представлены копии документов, указанные в подпунктах «г», е», «ж» и «з»  пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, специалист Управления образования изготавливает копии указанных документов самостоятельно.
У ребенка, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, может быть один или в исключительных случаях несколько опекунов. В случае назначения ему нескольких опекунов указанные граждане, в частности супруги, подают заявление совместно.

2.6.2. Документы и информация, которые находятся в распоряжении органов власти, и подведомственных им организациях, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копия финансового лицевого счета с места жительства (может быть предоставлена заявителем самостоятельно или запрошена в порядке межведомственного взаимодействия);
пунктом 1 статьи 146б) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные  Семейного кодекса Российской Федерации (может быть предоставлена заявителем самостоятельно или запрошена в порядке межведомственного взаимодействия);
в) справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты) (может быть предоставлена заявителем самостоятельно или запрошена в порядке межведомственного взаимодействия).
Предоставляемые документы должны быть исполнены четко: подписи должностных лиц и оттиски печатей, содержащиеся на документах, должны быть отчетливыми, подпись ответственного лица должна быть расшифрована. Если документ имеет поправки и (или) приписки, они должны быть заверены лицом, подписавшим документ.
2.6.3. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Княгининского района, находятся в распоряжении администрации Княгининского района, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

для предоставления государственной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются:
- обращение лица, не являющегося заявителем государственной услуги в соответствии с пунктом 1.2. настоящего административного регламента;
- предоставление документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего административного регламента, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, не в полном объеме;
- выявление в запросе на предоставление государственной услуги или в представленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе представление заявителем документов, срок действительности которых на момент обращения за оказанием государственной услуги в соответствии с действующим законодательством истек;
- текст в заявлении на предоставление государственной услуги не поддается прочтению либо отсутствует.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для  приостановления государственной услуги, отказа в предоставлении государственной услуги
Основаниями для приостановления предоставления государственной услуги могут служить обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о приостановлении либо прекращении подготовки запрашиваемого им документа.
Заявитель вправе отозвать свое заявление в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением. В этом случае документы подлежат возврату заявителю в полном объеме. Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать 5 календарных дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов.

Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
- обращение лица, не являющегося заявителем государственной услуги в соответствии с пунктом 1.2. настоящего административного регламента;
- регистрация заявителя по месту жительства (по месту пребывания) за пределами Княгининского района,
-  отсутствие согласия ребенка, оставшегося без попечения родителей, достигшего возраста 10 лет, на  передачу его под опеку,
- предоставление документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, не в полном объеме;
- отсутствие оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, на момент вынесения решения о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном) является основанием для отказа в назначении опекуна (в выдаче заключения о возможности гражданина быть опекуном),
-  получение органом опеки и попечительства сведений об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации назначению гражданина опекуном.

2.9. Размер платы за предоставление государственной услуги

Предоставление государственной  услуги  «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами» осуществляется  без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной  услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении государственной услуги составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги составляет 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

Запрос заявителя подлежит обязательной регистрации в порядке установленного делопроизводства в течение 1 рабочего дня с момента обращения заявителя с полным пакетом документов, необходимых для исполнения государственной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга

2.12.1.Требования к размещению и оформлению помещений, в которых предоставляется государственная услуга:
- остановки общественного транспорта располагаются в пешеходной доступности от здания, в котором предоставляется государственная услуга;
- вход в помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуется  табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение предоставления государственной услуги, режима работы.
Лицам с ограниченными возможностями здоровья обеспечивается беспрепятственный вход в здание, где предоставляется государственная услуга.
2.12.2. Требования к парковочным местам:
На территории, прилегающей к зданию, в котором находятся помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе не менее 2 (двух) – для транспортных средств инвалидов.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.12.3. Требование к присутственным местам:
- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах);
- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей;
- помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;
- обеспечивается наличие доступных мест общего пользования.
2.12.4. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов Управления образования.
Места ожидания в очереди оборудуется банкеткой и/или стульями.
Места для оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.
Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) размещаются газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты).
2.12.5. Требования к местам для информирования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- настольными информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственных услуг;
- информационными стендами, обеспечивающими доступность предоставления государственной услуги инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами;
- стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.
Настольные информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.
2.12.6. Требования к местам приема заявителей.
Рабочее место специалиста Управления образования оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, системой электронного документооборота, печатающим и сканирующим устройствами.
Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.7. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла – коляски и собак – проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечивается:
- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла – коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учётом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно – точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки – проводника, и порядка его выдачи»;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.
 В случае невозможности полностью приспособить объект с учётом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления государственной услуги, либо, когда это возможно, её предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном порядке.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
2.13.1. Публичное информирование о порядке предоставления государственной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего государственную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
2.13.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления государственной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения государственной услуги, на сайте администрации Княгининского района в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.13.3. Заявитель в целях получения государственной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
2.13.4. При обращении заявителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области), за оказанием государственной услуги заявитель с помощью  системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления государственной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Управление образования. При направлении документов  через Портал они  подписываются электронной цифровой подписью, вид которой определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», если иное не предусмотрено федеральными законами, регламентирующими предоставление услуги. В случае направления в электронном виде доверенности, подтверждающей правомочие на обращение за получением государственной услуги, она удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Информацию о принятии либо об отказе в принятии документов заявитель вправе посмотреть в личном кабинете на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области. В случае самостоятельного обращения через Портал своей подписью заявитель в заявлении фиксируется согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Перечень административных процедур
Порядок мероприятий по предоставлению государственной услуги, состоит из следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления и документов;

- формирование и направление сведений, документов и информации по межведомственному информационному взаимодействию;

- обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- рассмотрение заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном;

- подготовка решения органа опеки и попечительства;
- выдача заявителю решения органа опеки и попечительства.
3.2. Блок-схема

Блок-схема последовательности действий предоставления государственной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.3. Порядок осуществления административных процедур

3.3.1. Прием и регистрация заявления и документов
Основанием для начала административной процедуры является обращение граждан, проживающих на территории Российской Федерации, в Управление образования с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, лично, через организации федеральной почтовой связи, либо в электронной форме, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
При личном обращении гражданина в Управление образования специалист Управления образования, принимающий документы:
- устанавливает личность заявителей, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность;
- проверяет наличие документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на предмет полноты и соответствия представленных документов п. 2.6.1 административного регламента;
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что заявления заполнены правильно непосредственно во время подачи заявления; документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво; наименование юридических лиц написаны без сокращения, с указанием мест их нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них, исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом (в том числе нотариально удостоверенные). Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, принимающий документы, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «Копия верна»;
- при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
В случае если заявления заявителями было заполнено ненадлежащим образом, специалист, принимающий документы, обязан указать на ошибки, подлежащие исправлению, а также предоставляет заявителям возможность повторного написания заявления на месте.
В случае если заявителем был представлен не полный комплект документов, специалист, принимающий документы, обязан указать на конечный перечень недостающих документов и дать необходимые разъяснения получения данных документов.
Специалист Управления образования осуществляет прием и регистрацию документов в журнале учета граждан, обратившихся в орган опеки и попечительства с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина или назначить опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина (далее – журнал учета)  (приложение 4 к настоящему административному регламенту) в течение 1 рабочего дня с момента обращения заявителя.
Критерием принятия решения о приеме заявления является наличие заявления гражданина о предоставлении государственной услуги и документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 административного регламента.
При обращении заявителя посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) за оказанием государственной услуги заявитель с помощью системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму заявления, сканирует необходимые для предоставления государственной услуги документы, прикрепляет их в качестве вложения и направляет в Управление образования. При направлении документов через Портал они подписываются электронной цифровой подписью. Информацию о принятии либо об отказе в принятии документов заявитель вправе посмотреть в личном кабинете на Едином Интернет-портале. При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист, принявший заявление и документы:
- переводит их на бумажный носитель, ставит на документах свою подпись и дату, делает отметку следующего содержания: «Документы получены через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг. Изменения не вносились»;
- регистрирует их в журнале учета;
- отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов.
При получении документов по почте специалист Управления образования регистрирует их в журнале учета. Максимальный срок выполнения процедуры по регистрации заявления - в течение 1 рабочего дня, в который поступило заявление.
Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления является регистрация заявления в Управлении образования в журнале учета.
Способ фиксации результата административной процедуры по приему заявления - регистрация заявления в Управлении образования.

3.3.2. Формирование и направление сведений, документов и информации 
по межведомственному информационному взаимодействию
Основанием для начала административной процедуры является регистрация обращения (заявления).

Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем в Управление образования документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента.
Специалист Управления образования формирует и направляет межведомственные запросы  в течение 3 рабочих дней со дня официальной регистрации обращения (заявления).  
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ, межведомственный запрос направляется  на бумажном носителе по почте, по факсу или курьерской доставкой.

При направлении документов по каналам СМЭВ  запрос подписывается усиленной электронной цифровой подписью.

При направлении запроса на бумажном  носителе, запрос подписывается главой администрации Княгининского района.  При этом запрос должен соответствовать требованиям статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Максимальный срок для выполнения административных действий не должен превышать 3 рабочих дней с даты регистрации представленных в Управление образования документов.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Ответы на запросы органа опеки и попечительства о предоставлении документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.6.2. настоящего административного регламента, направляются в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

Форма и порядок предоставления ответа на запрос органа опеки и попечительства о предоставлении документа, предусмотренного подпунктом «б» пункта 2.6.2. настоящего административного регламента, а также форма соответствующего запроса органа опеки и попечительства устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации. Срок направления ответа на запрос органа опеки и попечительства о предоставлении указанного документа не может превышать 30 календарных дней со дня получения соответствующего запроса.
Результат выполнения административной процедуры - получение от данных уполномоченных органов по системе межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме запрашиваемых документов (сведений).
Специалист Управления образования получает и регистрирует полученные по системе межведомственного электронного взаимодействия необходимые документы или информацию в журнале регистрации входящей корреспонденции.
При самостоятельном представлении заявителем соответствующих документов данное административное действие не осуществляется, специалист Управления образования переходит к исполнению следующей административной процедуры.
3.3.3. Обследование условий жизни гражданина, выразившего

желание стать опекуном
Специалист Управления образования в течение 3 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных систем, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), Нижегородской области, производит обследование условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном (попечителем).
При обследовании условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), специалист Управления образования оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заявителя, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
В случае предоставления гражданином документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта отдела образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в ходе обследования условий жизни гражданином представляются специалисту Управления образования также оригиналы указанных документов.
Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктами 2.6.1. настоящего административного регламента, на момент принятия решения о назначении опекуна (попечителя) либо передачи детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (выдачи заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.
Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем) указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) (далее - акт обследования) (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), подписывается проводившим проверку специалистом Управления образования и утверждается начальником Управления образования.
Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, выразившему желание стать опекуном (попечителем), в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в Управлении образования. Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), в судебном порядке.
Результатом выполнения данного административного действия является акт обследования.
3.3.4. Рассмотрение заявления гражданина, выразившего 
желание стать опекуном  (попечителем) 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления, документов, указанных в п. 2.6  настоящего административного регламента, и акта обследования.
Орган опеки и попечительства в течение 10 календарных дней со дня предоставления документов, предусмотренных п. 2.6  настоящего административного регламента, на основании указанных документов и акта обследования принимает решение о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном) либо решение об отказе в   назначении опекуна (о невозможности гражданина быть опекуном) с указанием причин отказа.
3.3.5. Подготовка решения органа опеки и попечительства
После рассмотрения заявления гражданина о назначении его опекуном (попечителем), приложенного к нему комплекта документов и акта обследования специалист Управления образования готовит проект постановления администрации Княгининского района о назначении гражданина опекуном либо проект постановления администрации Княгининского района об отказе в назначении гражданина опекуном  с указанием причин отказа.
Проект постановления администрации Княгининского района о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении гражданина опекуном согласовывается начальником Управления образования и отделом юридического контроля и взаимодействия с органами местного самоуправления администрации Княгининского района.
После согласования проект постановления администрации Княгининского района направляется главе администрации Княгининского района для подписания.
Решение о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении об отказе в назначении гражданина опекуном принимается главой администрации Княгининского района.
Результатом выполнения данного административного действия является решение о назначении гражданина опекуном либо отказ в назначении гражданина опекуном, оформленное в виде постановления администрации Княгининского района.
На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки в порядке, установленном Правилами заключения договора об осуществлении опеки или попечительства в отношении несовершеннолетнего подопечного, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423.
Решение о возможности  (невозможности) гражданина быть опекуном оформляется в форме заключения Управления образования. Заключение подготавливается на бланке Управления образования и подписывается начальником Управления образования.
После рассмотрения заявления, приложенного к нему комплекта документов и акта обследования специалист Управления образования  готовит проект заключения Управления образования о возможности гражданина быть опекуном либо проект  заключения Управления образования о невозможности гражданина быть опекуном с указанием причин и передает его на подписание начальнику Управления образования.
Результатом выполнения данного административного действия является заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем), оформленное на бланке Управления образования.
Конечным результатом предоставления государственной услуги является:   

-  постановление администрации Княгининского района о назначении гражданина опекуном;
- постановление администрации Княгининского района об отказе в назначении гражданина опекуном с указанием причин отказа;
- заключение Управления образования о возможности гражданина быть опекуном;
-  заключение Управления образования о невозможности гражданина быть опекуном с указанием причин.
3.3.6. Выдача заявителю решения органа опеки и попечительства
Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление о назначении (об отказе в назначении) гражданина опекуном либо заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.
Постановление о назначении гражданина опекуном или об отказе в назначении опекуна либо заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном направляется (вручается) заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.
Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю:
-  решения о назначении гражданина опекуном - копии постановления администрации Княгининского района Нижегородской области  о назначении гражданина опекуном;
- решения  об отказе в назначении гражданина опекуном с указанием причин отказа - копии постановления администрации Княгининского района Нижегородской области  об отказе в назначении гражданина опекуном;
- решения  о возможности гражданина быть опекуном - заключения Управления образования о возможности гражданина быть опекуном;
-  решения  о невозможности гражданина быть опекуном с указанием причин отказа - заключения Управления образования о невозможности гражданина быть опекуном.
Выдача заявителю копии постановления о назначении гражданина опекуном (заключением об отказе в назначении гражданина опекуном) или заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном фиксируется в журнале учета.
Вместе с копией постановления о назначении гражданина опекуном (заключением об отказе в назначении гражданина опекуном) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы и разъясняется порядок обжалования соответствующего постановления или заключения. Копии указанных документов хранятся в Управлении образования.
Заключение отдела образования о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений специалистами Управления образования осуществляется начальником Управления образования, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией Княгининского района.
4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.
Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.
Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях).
В случаях совершения специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги,  действий либо бездействий, подпадающих под квалификацию деяний, предусмотренных административным или уголовным законодательством Российской Федерации, специалист несет уголовную или административную ответственность, в порядке, предусмотренном уголовным и административным законодательством. Специалист также несет дисциплинарную ответственность в случаях, предусмотренных трудовым законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.
4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.7. Проверка соответствия полноты и качества предоставления государственной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ ( ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ ( БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЕМОГО  УСЛУГУ, А ТАК ЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
- нарушение срока предоставления государственной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего государственной услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственной услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Княгининского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
_______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Прием документов органами опеки

 и попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) над

 несовершеннолетними гражданами»

БЛОК – СХЕМА

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих

установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами»
	Представление запроса заявителем


            ↓                         ↓                   ↓                           ↓
	При личном обращении

в Управление образования
	
	
	Почтой
	
	Электронной почтой
	
	через Интернет- портал государственных и муниципальных услуг


           ↓                             ↓                     ↓                        ↓ 
	Установление оснований для отказа в приеме документов


                            ↓                                                ↓
	Основания не установлены
	
	Основания установлены



      ↓                                                ↓
	Прием и регистрация документов 
в Управлении образования
	
	Принятие решения об отказе 
в приеме документов


                         ↓
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
в Управлении образования


                                           ↓     

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги  


                                           ↓     

	Обследование условий жизни гражданина, оформление акта обследования  


                                           ↓     

	Принятие решения о предоставлении или отказе 

в предоставлении государственной услуги


                              ↓                                                  ↓
	Принятие решения об установлении опеки (попечительства), 

выдаче заключения о возможности быть опекуном 
	
	Принятие решения об отказе 

в установлении опеки (попечительства),  

выдаче заключения о невозможности быть опекуном 



    ↓   

	Выдача заявителю заключения о возможности (невозможности) быть опекуном, постановления об установлении опеки (попечительства)  в Управлении образования


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Прием документов органами опеки
 и попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) над
 несовершеннолетними гражданами»

	#G0
	В орган опеки и попечительства

Княгининского района Нижегородской области  
от _______________________________________
_________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)



Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________

________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства _________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

________________________________________________________________________

место пребывания ________________________________________________________                                       (адрес места фактического проживания)
┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном  (попечителем)

└─┘

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным  родителем

└─┘

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________
└─┘

________________________________________________________________________           (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения)
┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

_____________________________________________________________________________________

           (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения)

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и характер   работы   позволяют   мне   взять   ребенка   (детей)  под  опеку (попечительство)  либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

(указывается наличие

______________________________________________________________________________________________________

у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

______________________________________________________________________________________________________

информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

______________________________________________________________________________________________________

деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

С административным регламентом по предоставлению государственной услуги «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над несовершеннолетними гражданами», ознакомлен(-а).
"_______" ____________ 20____года                                                          ______________________

                                                                                                                               (подпись)
Согласие на обработку персональных данных
Я, ____________________________________________________________________________,
даю свое согласие управлению образования администрации Княгининского муниципально​го района Нижегородской области в соответствии со статьей 9 Федерального закона № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О персональных данных» на обработку персональных данных включая: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточне​ние (обновление, изменение), обезличивание, распространение (в том числе передача третьим лицам) персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными (или подопечного лица), предусмотренных действующим законодательством. 

"_______" ____________ 20____года                                                          ______________________

                                                                                                                               (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Прием документов органами опеки
 и попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) над
 несовершеннолетними гражданами»
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АДМИНИСТРАЦИЯ

       КНЯГИНИНСКОГО  РАЙОНА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

Ул. СВОБОДЫ д.  45

г.КНЯГИНИНО, 606340

тел.: 8(83166) 4-17-49

эл.  почта: ruokng@mail.ru 

ИНН/КПП 5217001707/521701001

от ____________  № _________

на № ______________ от ______________


	


Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Дата обследования "__" _________________ 20__ г.
Фамилия,   имя,  отчество  (при  наличии),  должность  лица,   проводившего обследование ____________________________________________________________
Проводилось обследование условий жизни___________________________________ ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество(при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность:________________________________________ ________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства_________________________________________________________ ________________________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания_________________________________________________________ ________________________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения  обследования)

Образование_____________________________________________________________Профессиональная деятельность ____________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _________ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв. м, ________ кв. м, _______ кв. м. на ______ этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный  и  т.п.;  в  нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.) ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): __________________________________________________________

________________________________________________________________________
Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное) ____________________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр,  занятий

________________________________________________________________________
На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и проживают фактически):

	 Фамилия, имя,    

 отчество   (при    

 наличии)  
	    Год     

  рождения  
	 Место работы,  

 должность или  

  место учебы   
	 Родственное 

  отношение  
	С какого времени

проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина___________________ ________________________________________________________________________

    (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные  качества  гражданина   (особенности   характера,   общая  культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) ________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

________________________________________________________________________
Дополнительные данные обследования_______________________________________ 

________________________________________________________________________

Условия  жизни  гражданина,   выразившего   желание  стать   опекуном   или попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах___________________ ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных  обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

_______________________________    ______________       ______________________

 (руководитель органа опеки и                                                       (подпись)                                         (Ф.И.О.)

         попечительства)

                                                                       М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ №4
к административному регламенту 

администрации Княгининского района

 по предоставлению государственной услуги

 «Прием документов органами опеки
 и попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) над
 несовершеннолетними гражданами»

Журнал

учета граждан, обратившихся в орган опеки и попечительства с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина или назначить опекуном (попечителем) несовершеннолетнего гражданина 

(орган опеки и попечительства)

(субъект Российской Федерации)
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